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GESTIONNAIRE POSTE A POURVOIR

DE PAIE, COMPTABILITE AY\NiEY
ACHATS (H/F-CDI-35H) (BAYONNE)
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Santé Service Bayonne et Région, service d'hospitalisation et de soins infirmiers & domicile
d'environ 250 salariés en charge de 500 patients au Pays basque et Sud Landes, recrute
un(e) "gestionnaire de paie, comptabilité achats”. CDI & temps plein, basé d Bayonne.

MISSIONS

Sous I'autorité du responsable de service, il/elle assure :

1. La gestion de la Paie
» Etablissement des bulletins de paie des salarié

e Recueil des variables de paie
« Etablissement des déclarations sociales et fiscales

« Traitement des arréts de travail, accidents de travail, indemnités journalieres
 Diverses taches liées d la paie

2, La comptabilité Achats Fournisseurs

* Saisie et contréle des factures des auxiliaires médicaux libéraux (infirmiers, kinés...)
* Saisie et contréle des factures des pharmacies, des laboratoires

« Traitement et suivi des réglements fournisseurs

&, Relations avec les partenaires internes et externes :

e Travail en lien avec les services internes (direction, RH, coordination médicale et
paramédicale, logistique...)

* Relations avec les fournisseurs...

REMUNERATION / AVANTAGES
> Rémunération CCN51 & partir de 2 105 € bruts mensuels (35h par semaine sur 4,5 jours)
+ prime décentralisée semestrielle + ancienneté.

> Mutuelle santé prise en charge a 80 %.

> Avantages CSE : tickets restaurant, tickets cinéma, Cheques-Vacances, réductions
Synergies et Edenred.

VY Christophe Hody - directeur RH
20 avenue de Plantoun - 64100 BAYONNE

# Via notre site web : www.santeservicebayonne.fr/recrutement
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