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OFFRE D’EMPLOI N S

RESPONSABLE ADMINISTRATIF

ET FINANCIER (H/F)
CDD - 100 % - Bayonne

7 Des opportunités d'évolution en CDI peuvent étre envisagées en
fonction des besoins et de la progression de I'activité de I'entreprise.

Santé Service Bayonne et Région -service d'Hospitalisation et de Soins infirmiers a domicile
d’environ 240 salariés prenant soin de 500 patients au Pays basque et Sud Landes- recrute un(e)
Responsable Administratif et Financier (H/F) en CDD de 18 mois a temps plein.

PRINCIPALES MISSIONS
Sous I'autorité et la responsabilité du Directeur Administratif et Financier, et dans le respect de la
politique d'établissement, vos principales missions sont :

> Séparation des services Hospitalisation et Soins infirmiers & domicile,

> Changement du logiciel de comptabilité,

> Elaboration de Budgets et Comptes Administratifs normalisés des ESMS,

> Pilotage de la facturation et des reglements en Hospitalisation,

> Contréle de gestion et comptabilité analytique,

> Etablissements de situations et comptes annuels.

QUALITES RECHERCHEES
> Capacités d'écoute, d'observation et d'analyse, d'adaptation et de communication.
> Pédagogue, rigoureux-se, organisé-e,

> Expérience souhaitée dans le secteur Sanitaire ou Médico-social.

CARACTERISTIQUES DU POSTE
> Dipldbme Bac+4/5 : DCG, DSCG, Master 2 CCA.

> CDD & temps plein de 18 mois, basé d Bayonne.

>Rémunération : a partir de 44 000 € bruts annuels + ancienneté + mutuelle santé (prise en charge
A 100% par I'employeur) + avantages CSE.
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http://www.santeservicebayonne.fr/recrutement

